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Pateikime FOIA prasyma!
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5 BENDRIEJI ELEMENTAI IR (ARBA) YPATYBES, KURIUOS KIEKVIENAS
FOIA PRASYMAS:

Galimybeés gauti informacijg prasymai gali bati skirtingi, priklausomai nuo kiekvienos Salies taisykliy,
taciau, nepriklausomai nuo jurisdikcijos, j veiksminga prasyma paprastai turety bati jtraukti pagrindiniai
elementai. Sie elementai yra Sie:

1. PRASYMO TEIKEJO IDENTIFIKAVIMAS

Pateikti savo asmeninius duomenis, pavyzdziui, vardg ir pavarde, kontaktinj adresg ir, kai kuriais
atvejais, papildoma kontaktine informacijg, pavyzdziui, telefono numerj arba el. pasto adresa. Si
informacija yra svarbi, nes batent is jos gausite atsakyma i$ vieSojo administravimo institucijos.

2. ISSAMUS PRASOMOS INFORMACIOS APRASYMAS

Aiskiai ir konkreciai nurodykite, kokios informacijos ieskote. Kuo tiksliau suformuluotas prasymas,
tuo didesne tikimybe, kad gausite patenkinamg atsakyma. Jsitikinkite, kad informacijos, kurios
teiraujatés, dar néera vieSojo administravimo institucijos, kuri turéty jg turéti, interneto svetainéje.
Taip pat jsitikinkite, kad informacija, kurios ketinate prasyti, yra vieSo pobddzio ar vieSo intereso ir
néra rezervuota ar konfidenciali informacija. Tai gali skirtis priklausomai nuo atitinkamos Salies
taisykliy. Nurodykite visus duomenis, kurie gali padéti vieSojo administravimo institucijoms
identifikuoti informacijg ir greitai jg surasti, pavyzdziui, datas, asmeny vardus ir pavardes,
konkrety laikotarpj, su kuriuo susijusi jasy prasoma informacija, ir pan. Nepamirskite bati kuo
mandagesni ir oficialesni, kad atkreiptuméte asmeny, kurie skaitys jasy prasymg, démes;.

3. VIESOSIOS INSTITUCIJOS IDENTIFIKAVIMAS

Paklauskite saves, kieno zinioje turéty bati informacija, kurig norite suzinoti. Kai apibreésite
informacijos sritj ar objektg, turésite daugiau informacijos, kuria galésite kreiptis j valstybes
institucijg ar jstaiga (pvz., Aplinkos ministerijg, Ukio ministerijg, Sveikatos apsaugos ar Susisiekimo
ministerijg, teismus ir t. t.). Kita vertus, taip pat turite nepamirsti, kad informacija gali bati keliy
teritoriniy lygmenuy: tai gali bati nacionalinio, regioninio ar vietos lygmens informacija, todél taip
pat svarbu, kad uzduotumete sau klausimg, kokiu lygmeniu veikia valdzios institucija ar jstaiga,
kuriai turety bati skirta informacija. Tai gali bati Siek tiek sudétinga ir priklausyti nuo kiekvienos
Salies administracinés, organizacines ir institucinés struktdros, taciau jei abejojate, tg pat;
prasyma galite pateikti dviem ar daugiau skirtingy valdzios institucijy, kurios nuspres, ar turi tos
informacijos, ir bet kuriuo atveju persiys prasyma kompetentingam viesajam subjektui.
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PraSyma pazymekite data ir iSsiyskite tg pacig dieng. Tai labai svarbu, nes valdzios institucija turi
ribotg dieny skaiciy atsakymui pateikti, kurio negali virsyti: patikrinkite, kiek dieny numatyta jasy
Salies jstatymuose! Be to, kai kuriais atvejais gali bati reikalaujama paraso. Tai gali bati fizinis
parasas ant popierinés paraiskos arba elektroninis parasas, jei paraiska teikiate el. pastu arba
interneto platformose. Valstybeés institucijos, j kurig kreipiates, interneto svetainéje patikrinkite, ar
reikalaujama paraso ir kaip jo reikalaujama! Galiausiai nurodykite, kokiu formatu noretumete
gauti informacija: nepamirskite, kad skaitmeniné forma visada geriau nei popierine.

4. DATA, PARASAS IR FORMATAS

5. PRASYMO PAGRINDIMAS ARBA PRIEZASTIS (NEPRIVALOMA)

Paaiskinkite, kodeél jus domina Si informacija. Nors neturéty bati reikalaujama pagrjsti bet kokj
interesgy, jei tai yra vieSa informacija, priklausomai nuo vietos jstatymuy, gali prireikti nurodyti
teiséty interesg arba pagrjstg informacijos prasymo tikslg. Net kai tai neprivaloma, gali bati
naudinga daryti spaudimg valdzios institucijai ar jstaigai, su kuria kreipiatés.
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